REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
przez
Zakiad Energetyki Ciepinej w Staszowie Sp. z 0.0.

DZIAL | - PRZEPISY OGOLNE

Rozdziat 1
Przedmiot regulaciji

§1
1. Niniejszy Regulamin stosuje sig¢ do zamoéwieh udzielanych przez Zaktad Energetyki
Cieplnej w Staszowie Sp. z 0.0.— zwang dalej Spotka lub zamawiajacym.

2 Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie do:

1) zamoéwien bedacych w bezposrednim zwigzku funkcjonalnym z dziatalnoscig
sektorowa, przy czym:

a) do udzielania zamoéwien sektorowych, ktorych wartoS¢ przekracza
progi ustawowe — stosuje przepisy ustawy dla zamoéwien
sektorowych zawarte w Dziale IlI Rozdziat 5 ustawy — ,Zamoéwienia
sektorowe” (art. 132-138); W chwili ustanawiania niniejszego
Regulaminu kwoty te wynoszg odpowiednio: 400 000 euro — dla
dostaw i ustug oraz 5 000 000 euro dla robét budowlanych:

b) do zamoéwien sektorowych, ktorych warto$¢ nie przekracza progow
ustawowych - ,zaméwienia sektorowe podprogowe” — nie stosuje si¢
ustawy, na podstawie art. 133 ust. 1 ustawy, prowadzac je wytgcznie
na podstawie niniejszego Regulaminu;

2) wszelkich zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

3. Do pozostatych zamoéwien stosuje sie przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych
w petnym zakresie.

§2
Zamoéwieniem sektorowym jest zamoéwienie udzielane w celu wykonania jednego z
nastepujacych rodzajow dziatalnosci:

e tworzenie sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych z
produkcja lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczanie wody pitnej do takich sieci lub
kierowanie takimi sieciami, oraz dziatalnoscia zwiazang z pozyskiwaniem wody pitnej,

e tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych z
produkcja, przesytaniem lub dystrybucja energii elektrycznej, gazu lub ciepta lub
dostarczania energii elektrycznej, gazu albo ciepta do takich sieci lub kierowania
takimi sieciami;

§3
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1 cenie — wartos¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg kupujacy jest
obowiazany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia si¢
podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych
przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towarow i
ustug oraz podatkiem akcyzowym,

2  dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
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szczegOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

najko?zystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert albo oferte z najnizsza
ceng;

ofercie cze$ciowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujaca, zgodnie z trescig
specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, wykonanie czesci zamowienia;

ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujaca, zgodnie
z okreslonymi w specyfikacji istotnych  warunkow zamoéwienia, odmienny niz
okreslony przez zamawiajacego sposob wykonania zamowienia;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
— Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 ze zm.), a takze realizacje
obiektu budowlanego W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane, za pomoca dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajacego;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy, a 3 ustugami okreslonymi w przepisach wydanych
na podstawie art. 2a;

ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz. U.z2010r. Nr 113 poz. 759 z pozn. zm.);

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢
o udzielenie zamowienia, Ztozyta oferte lub zawarta umowe W sprawie zamowienia
publicznego;

zamawiajacym lub ZEC - nalezy przez to rozumieé¢ Zaktad Energetyki Cieplnej
w Staszowie Sp. z 0.0.

zamoéwieniach publicznych— nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang
miedzy ZEC a wykonawca, ktorych przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

wartoéci zamowienia - nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (VAT) lecz tacznie
z wartoscig przewidywanych zaméwien uzupeiniajacych, ustalone przez zlecajacego
z nalezyta starannoscia;

kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé¢ Prezesa Zarzad ZEC lub
osoby przez niego upowaznione;

SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkow zamowienia;
dokumentaciji postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dokumenty
zwigzane Z przeprowadzeniem postepowania (W szczegolnosci protokét
postepowania wraz z zatacznikami | umowa 0 udzielenie zaméwienia).

§4

. Wszyscy pracownicy uczestniczacy W postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia

publicznego, zobowigzani sg do stosowania obowigzujacych w tym zakresie
przepisbw oraz uregulowan wewnetrznych i ponoszg peing odpowiedzialno$¢ za
realizacje tego obowigzku.

W przypadkach szczegolnie uzasadnionych, gdy zachowanie zasad okreslonych w
niniejszym regulaminie jest niemozliwe, a podjecie dziatan jest konieczne, kierownik
zamawiajgcego na wniosek zainteresowanego moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie
od stosowania okreslonych niniejszym  regulaminem wewnetrznych zasad
postepowania. Wyjatek ten nie dotyczy zasad okreslonych lub wynikajacych z
przepisow ustawy oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Naruszenie zasad, form i trybow przewidzianych w ustawie lub regulaminie przy
udzielaniu zamowien publicznych jest traktowane jako naruszenie podstawowych
obowiazkow pracowniczych.

Naruszanie przepisow dotyczacych zamoéwien publicznych moze powodowac
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ponadto odpowiedzialnos¢ karna, skarbowa, dyscyplinarng lub inng, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

Rozdziat 2
Zasady udzielania sektorowych zamowien podprogowych

§5

_ Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie 0 udzielenie zamoéwienia w

sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zaméwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$é i obiektywizm.
Zaméwienia udziela si¢ wytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
niniejszego regulaminu.

Postepowanie 0 udzielenie zaméwienia jest jawne.

Postepowanie 0 udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem

o udzielenie zamoéwienia tylko w przypadkach okreslonych w ustawie niniejszym
regulaminie.

Nie ujawnia sig informaciji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu Nieuczciwej konkurenciji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w
terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,
zastrzegt, ze nie moga byé one udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec
informaciji, ktére podaje si¢ podczas otwarcia ofert.

§6

Postepowanie 0 udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w
niniejszym regulaminie, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, informacje i zawiadomienia skiadane przez
zamawiajgcego oraz wykonawcow przekazywane $3, zgodnie z wyborem
zamawiajacego, pisemnie, faksem lub poczta elektroniczng — chyba, ze niniejszy
regulamin wymaga okreslonej formy.
Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioskKi,
sawiadomienia oraz informacje faksem lub pocztg elektroniczna, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Zamawiajacy moze zadac¢ w ogtoszeniu 0 zamowieniu, aby wnioski 0 dopuszczenie
do udzialu w postgpowaniu przekazywane faksem lub poczty elektroniczng byty
potwierdzane pisemnie lub w drodze elektronicznej opatrzone bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.
Podstawowymi trybami udzielania zaméwienia sg przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji z ogtoszenia, zapytania o
cene zamoéwienia z wolnej reki, tylko w przypadkach okreslonych w niniejszym
regulaminie.

Rozdziat 3

Ogtoszenia

§7

. Ogtoszenia, 0 ktorych mowa w niniejszym regulaminie publikuje si¢ na tablicy

ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego | na stronie internetowej Zamawiajacego.

Dodatkowo zamawiajacy moze opublikowac ogtoszenie w prasie.
Zamawiajacy jest obowigzany udokumentowac:

1') publikacje ogtoszenia na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego poprzez

odnotowanie w protokole postepowania daty publikacji ogtoszenia i zatgczenia jego
tresci;
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2) publikacjge ogtoszenia na stronie internetowej Zamawiajacego i w prasie, o ile

4.

zostanie tam opublikowane, w szczegdlnosci przechowywa¢ dowod jego publikaciji;
Zamawiajacy moze réwniez opublikowa¢ ogtoszenie o zamoéwieniu w inny sposéb.
Przepis, 0 ktérym mowa w ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

DZIAL Il
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE SEKTOROWEGO ZAMOWIENIA
PODPROGOWEGO

Rozdziat 1
Zamawiajacy i Wykonawcy

§8
Do czynnoéci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcow w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.), jezeli przepisy regulaminu nie
stanowig inaczej.
Postepowanie o udzielenie zamoOwienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.
Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamoéwienia osobie trzeciej.

Podmiot, o ktorym mowa w ust. 3, dziata jako petnomocnik zamawiajgcego.

§9

. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegajg

wytaczeniu, jezeli:

ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamoéwienia,

pozostajg W zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub czionkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty czionkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia;

pozostaja z wykonawcg W takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzié¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoéci tych osob;

zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione W zwigzku z
postepowaniem 0 udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnosci W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia skfadaja, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie 0
braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

Czynno$ci W postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe
podlegajaca wytaczeniu po powzigciu przez niq wiadomosci o okolicznosciach, o
ktorych mowa w ust. 1, powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnoéci faktycznych nie wplywajacych na wynik postepowania.

§10

W procesie udzielania zamowien uczestnicza:

1.
2.
3.

Kierownik zamawiajacego,
Pracownik Pionu Dyrektora Technicznego
Komisja przetargowa,

§ 11

Zadania uczestnikoéw procesu udzielania zamowien:
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Kierownik zamawiajacego wykonuje kompetencje okreslone w ustawie i niniejszym

regulaminie, w szczegolnosci:

a)

1.

organizuje system udzielania zaméwien publicznych,

zatwierdza wniosek o udzielenie zamowienia,

powotuje komisje przetargowa oraz dokonuje zmian w jej sktadzie,
podejmuje decyzje o wykluczeniu wykonawcow,

podejmuje decyzje o odrzuceniu ofert,

podejmuje decyzje 0 wyborze najkorzystniejszej oferty,

podejmuje decyzje 0 uniewaznieniu postepowania.

Pracownik Pionu Dyrektora Technicznego:

przygotowuje postepowanie 0 udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie:

opisu przedmiotu zamoéwienia, w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy za pomoca
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac  wszystkie
wymagania i okolicznoéci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, zgodnie z
wymogami ustaw,

okreslenia wartoéci zaméwienia (zatacznik nr 4),

ustalenia terminu realizacji zamowienia,

okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu,

okreslenia kryteriow oceny i wyboru ofert,

opracowania projektu umowy,

opracowania wniosku 0 przeprowadzenie postepowania W sprawie udzielenia
zamowienia publicznego (wg wzoru stanowiacego zatacznik Nr 3);

ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacjg umowy Z wykonawcg, W
szczegolnosci:

dokonuje oceny i sprawdzenia nalezytego i terminowego wykonania zamowienia,
sporzadza protokét odbioru przedmiotu umowy,

dokonuje oceny i sprawdzenia nalezytego i terminowego wykonania zamoéwienia,
wnioskuje do komorki finansowej o zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,

dokonuje sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym dokumentéw finansowych,
monitoruje jakos¢ wykonanych prac lub dostarczonych towaréw w zakresie
zapewniajacym ochrong intereséw zamawiajgcego w oparciu o udzielong gwarancje
lub rekojmie

wspotpracuje oraz wykonuje czynno$ci pomocnicze dla komisji przetargowej w celu
sprawnego | prawidtowego przeprowadzenia postepowania, W szczegolnosci
opracowuije projekty niezbednych dokumentow,

prowadzi dokumentacje postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych.

ma obowigzek uzyskaC pisemng akceptacje Dyrektora Pionu Technicznego na
dokonanie czynnosci okreslonych w pkt. a) niniejszego ustepu.

Kierownik zamawiajacego moze zobowigza¢ pracownika innego Pionu do wykonania
okreslonych czynnosci przypisanych pracownikowi Pionu wskazanego w tym ustepie.

Komisja przetargowa:
przeprowadza postepowanie 0 udzielenie zaméwienia publicznego,

jest powotywana przez kierownika zamawiajacego (wg wzoru stanowigcego zatacznik
Nr 1),

organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw komisji przetargowej
okresla Regulamin pracy komisji przetargowej ( zatgcznik Nr 2)

§12

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

7

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
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posiadania wiedze i doswiadczenie

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

sytuacji ekonomicznej i finansowej;

nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

§13
Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika (lidera)
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw, o ktérych
mowa w ust. 1.
Jezeli oferta wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, zamawiajacy
moze zadaé przed zawarciem umowy O udzielenie zamowienia, umowy regulujgcej
wspotprace tych wykonawcow. Zamawiajacy moze rowniez zadaC umowy regulujacej
wspétprace wykonawcow wraz z oferta ztozong przez tych wykonawcow.

§ 14

. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sig:

a)

b)

c)

d)

e)

Q)

wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu
wydanym w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

wykonawcow, z ktérymi dany zamawiajacy rozwigzat umowe albo wypowiedziat
umowe W sprawie zamoéwienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, z powodu okolicznoéci, za ktére wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od
niej nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania, a wartos¢
niezrealizowanego zamoéwienia wynosita co najmniej 5% warto$ci umowy;
wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upaditego;

wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0s6b
wykonujgcych pracg zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

spotki jawne, ktorych wspdinika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom
os6b wykonujgcych pracg zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za
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przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;
spotki komandytowe oraz spotki komandytowo - akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem 0
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace
zarobkowg, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko  obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o0 udzielenie
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci maijatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popeinienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;
podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zaméwienia, na
podstawie przepisow 0 odpowiedzialnosci  podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary;

wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-3 ustawy

2. Z postepowania 0 udzielenie zamoéwienia wyklucza sig réwniez wykonawcow, ktorzy:

wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania  lub postugiwali si¢ W celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcow w
postgpowaniu nie utrudni  uczciwej konkurenciji; Przepisu nie stosuje sie do
wykonawcow, ktorym udziela sie zaméwienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art.
67 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy;

nie wniesli wadium, w tym réwniez na przediuzony okres zwigzania oferta, lub nie
zgodzili sig na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mieé¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

§15

W postepowaniu o udzielenie zamowienia zamawiajacy moze zadaé od wykonawcow
wytacznie o$wiadczen lub dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania.

1.

§ 16

Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych oéwiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 15, lub ktérzy nie
ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ziozyli wymagane przez zamawiajgcego
oéwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w § 15, zawierajace biedy lub ktorzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwo, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich ziozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia i
dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktorym uptynat
termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo termin
sktadania ofert.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 15.
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Rozdziat 2
Przygotowanie postgpowania

§ 17

 Wartoéé zamoéwienia nalezy ustalac z nalezytg starannoscia, a j€j rownowartos¢ w
euro ustali¢ na podstawie aktualnego rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy.

. Za prawidlowe ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia, odpowiedzialny jest
kazdorazowo kierownik zamawiajacego.

§18
Planujgc zamowienia oraz ustalajac tryb ich realizacji nalezy przestrzegac przepisow
ustawy oraz postanowien niniejszego regulaminu.

§19
Przedmiot zamowienia opisuje si¢ W spos6b jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
okolicznoéci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktory mogtby utrudniac
uczciwg konkurencje.
Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamoéwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamoOwienia za pomocg
dostatecznie doktadnych okreélen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy "lub
rownowazny".
Zamawiajacy opisuje przedmiot zamoéwienia za pomocg cech technicznych i
jakosciowych z zachowaniem Polskich Norm przenoszacych normy europejskie lub
norm innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego
przenoszacych te normy.
Przedmiot zamoéwienia na roboty budowlane winien by¢ opisany za pomoca
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét
budowlanych.
Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje
przedmiot zamowienia za pomocg programu funkcjonalno — uzytkowego.
Program funkcjonalno - uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym
podaje sie przeznaczenie ukonczonych rob6t budowlanych oraz stawiane im
wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonaine.

§ 20

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, zwana dalej SIWZ, powinna zawierac

co najmniej nastgpujace informacje:

a) nazwe i adres zamawiajacego;

b) tryb udzielania zamowienia,

c) opis przedmiotu zamoéwienia,

d) termin wykonania zamoéwienia,

e) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

f) wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie majq dostarczy¢é wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;

g) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oéwiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z wykonawcami;

h) wymagania dotyczace wadium, jesli jest wymagane;

i) termin zwigzania ofertg;

j) opis sposobu przygotowania ofert;
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k) miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert;

) opis sposobu obliczenia ceny;

m) opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze oferty wraz
z podaniem ich znaczenia;

n) informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

o) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli jest
wymagane;

p) ogbine warunki umowy lub wzér umowy.

. Specyfikacja moze zawierac rowniez:

a) opis czgsCi zaméwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych;

b) opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimaine warunki, jakim
musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich
sktadanie;

c) informacje o zaméwieniach uzupetniajacych, jezeli zamawiajacy przewiduje
udzielenie takich zamoéwien;

d) wskazania przez wykonawce W ofercie czesci zamowienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom;

e) okreslenie czgsci zamowienia, ktéra nie moze byé powierzona podwykonawcom.

. Opracowang SIWZ podpisuje przewodniczacy komisji przetargowej, a zatwierdza

kierownik zamawiajacego

. Zamawiajacy przekazuje wykonawcy SIWZ nie pozniej niz w ciagu 4 dni od daty

zgtoszenia wniosku 0 jej przestanie.

§ 21
Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia przekazuje si¢ odptatnie lub
nieodptatnie.
. Optata, jakiej mozna zada¢ za specyfikacje istotnych warunkow zamoOwienia, moze
pokrywaé jedynie koszty jej druku oraz przekazania.

§ 22

. Wykonawca moze zwréciC sig do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ, a
zamawiajacy zobowigzany jest niezwtocznie ich udzieli¢é chyba, ze prosba o
wyjasnienie wptyneta do zamawiajacego na mniej niz na 6 dni przed terminem
sktadania ofert, a w przypadku postgpowania prowadzonego W trybie innym niz
przetarg nieograniczony — na mniej niz 4 dni przed terminem sktadania ofert.

. Zamawiajacy przesyta tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim wykonawcom,
ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli SIWZ jest
udostepniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

. Zamawiajacy moze zwota¢ zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéow zamoéwienia; a jezeli
specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia jest udostepniana na stronie
internetowej, informacje o terminie zebrania zamieszcza takze na tej stronie; w takim
przypadku sporzadza informacje zawierajacg zgtoszone na zebraniu pytania o
wyjasnienie tresci SIWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrédet zapytan.
Informacje z zebrania dorgcza sie niezwlocznie wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ, a jezeli specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia jest udostgpniana na
stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienié tresé specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang zmiane
specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym
przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, a jezeli specyfikacja jest
udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.

_ Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian Ww ofertach, zamawiajacy
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przediuza termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, oraz na stronie internetowej, jezeli
specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia jest udostepniana na tej stronie.

Rozdziat 3
Tryby udzielania zamowien

Przetarg nieograniczony

§ 23

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym w odpowiedzi na

publiczne ogtoszenie 0 zamoéwieniu, oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani

wykonawcy.

. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie W trybie przetargu nieograniczonego,

zamieszczajac ogtoszenie O zamowieniu zgodnie z przepisami § 7.

Ogtoszenie winno zawieraé co najmniej nastepujace informacje:

a) nazwe i dane adresowe zamawiajgcego

b) okreslenie trybu zaméwienia;

c) okreslenie sposobu uzyskania SIWZ, a takze jej cene, jesli zamawiajacy zamierza
przekaza¢ SIWZ odptatnie;

d) opis przedmiotu zamowienia oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli zamawiajacy dopuszcza
ich sktadanie);

e) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantoweyj;

f) termin wykonania zamowienia,

g) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

h) informacje na temat wadium;

i) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

j) miejsce i termin sktadania ofert;

k) termin zwigzania oferta;

) wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sig z wykonawcami.

§24

. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni
dla dostaw lub ustug i 14 dni dla robét budowlanych, liczac od dnia publikacji
ogtoszenia.

. Zamawiajacy moze przediuzy¢ termin skladania ofert. O zmianie terminu
zamawiajacy powiadamia wszystkich wykonawcow.

Przediuzenie terminu sktadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.

§ 25

. Wykonawca przystepujacy do przetargu nieograniczonego sktada pisemng oferte,

ktéra winna zawiera¢ co najmniej:

a) nazwe i siedzibe wykonawcy;

b) przedmiot oferty i termin wykonania;

c) koszt wykonania przedmiotu zaméwienia wraz z kosztorysem ofertowym, jesli byt
wymagany przez zamawiajacego;

d) date sporzadzenia oferty;

e) dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace, ze spetnia warunki dotyczace.

 Wszelkie oéwiadczenia i dokumenty skladane sa przez wykonawcow pod rygorem

przepisow art. 297 Kodeksu karnego.

§ 26
. Zamawiajacy moze zadac od wykonawcow wniesienia wadium w wysokosci nie
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wiekszej niz do 3% wartosci zamowienia.

2 Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i moze by¢ wniesione w
nastepujacych formach: pieniadzu lub poreczeniach badz gwarancjach bankowych
lub ubezpieczeniowych.

3 Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

4 \Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajacego.

5. Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamowienia w
czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 1 stosuje sie
odpowiednio.

6. Zamawiajgcy zwraca wadium niezwiocznie, jezeli:

a) uplynat termin zwigzania oferta,
b) zawarto umowg i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania tej umowy,
c) zamawiajacy uniewaznit postepowanie

7. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy: ktéry wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert, ktéry zostat wykluczony z
postepowania ktérego oferta zostata odrzucona.

8 Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
c) zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, w odpowiedzi
na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, nie ztozyt dokumentow lub
oéwiadczen, o ktorych mowa w § 15 regulaminu, lub petnomocnictw chyba ze
udowodni, ze wynika to z przyczyn od niego niezaleznych.

Przetarg ograniczony

§ 27

1. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi na
publiczne ogtoszenie o zamowieniu, wykonawcy sktadajg wnioski o dopuszczenie do
udziatu w przetargu, a oferty moga sktada¢ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu ograniczonego,
zamieszczajac ogtoszenie o zamowieniu zgodnie z przepisami § 7.

3. Ogtoszenie 0 zaméwieniu, 0 ktérym mowa w ust. 2, zawiera co najmniej:

a) nazwe (firme) i adres zamawiajacego;

b) okreslenie trybu zamowienia,

c) okreslenie przedmiotu zamoéwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;

d) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

e) termin wykonania zamowienia,

f) opis warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow;

g) informacje o oéwiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

g) liczbe wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do sktadania ofert;

h) informacje na temat wadium;

i) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

j) miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

k) adres strony internetowej, na ktérej jest udostepniana specyfikacja istotnych warunkow

(/“/
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zamowienia, jezeli zamawiajacy udostepnia jg na tej stronie;

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia
wymaganych dokumentdw, z tym ze termin ten nie moze byé krétszy niz 7 dni od dnia
publikacji ogtoszenia.

Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym wykonawca
sklada oéwiadczenie o spefnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, a jezeli
zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkow, rowniez te
dokumenty.

W przypadku ziozenia wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu po
terminie zamawiajacy niezwiocznie zawiadamia o tym wykonawce oraz zwraca jego
oferte.

Zamawiajgcy odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, jezeli
wykonawca nie spetnia warunkow udzialu w postgpowaniu lub nie ztozyt
wymaganych dokumentéw lub ztozone dokumenty zawierajg btedy albo w
wyznaczonym terminie nie ztozyt, nie uzupetnit lub nie wyjasnit tych dokumentow
badz nie odpowiedziat na wezwanie zamawiajacego do uzupetnienia wniosku w inny
sposob, stosujac odpowiednio przepisy § 16.

O wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych
ocenach spetniania tych warunkéw  zamawiajacy niezwtocznie  informuje
wykonawcow, ktorzy ztozyli wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

§28

. Zaproszenie do zlozenia ofert w przetargu ograniczonym kieruje sig do takiej liczby

wykonawcoéw, ktora zapewni wybor najkorzystniejszej oferty, konkurencje i sprawny
przebieg postepowania, jednak nie mniej niz pieciu wykonawcdw, przy czym liczba ta
musi by¢ podana w ogtoszeniu o przetargu.

Zmawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcoéw, ktorzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu, W liczbie okreslonej w ogtoszeniu.

Jezeli liczba wykonawcéw, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest
wieksza niz okreslona w ogtoszeniu, zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert
wszystkich wykonawcodw spetniania tych warunkow.

Wykonawce nie zaproszon€go do sktadania ofert traktuje sig jak wykluczonego z
postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

Jezeli liczba wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest
mniejsza niz okreslona w ogtoszeniu o zamowieniu, zamawiajacy zaprasza do
sktadania ofert wszystkich wykonawcow spetniajacych te warunki.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje wykonawcy SIWZ.
Przepisow § 20 ust. 1 lit e) - f) i) k) nie stosuje sie.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i Zlozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni
od dnia przekazania zaproszenia do ztozenia ofert dla dostaw i ustug i nie krotszy niz
14 dni dla robét budowlanych.

Przepisy § 26 stosuje sie.

Negocjacje z ogtoszeniem

§ 29
Negocjacje z ogtoszeniem to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym, po publicznym
ogtoszeniu 0 zamoéwieniu, zamawiajacy zaprasza wykonawcow dopuszczonych do
udziatlu w postgpowaniu do sktadania ofert wstepnych niezawierajacych ceny,
prowadzi z nimi negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie negocjacji z ogtoszeniem, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki
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zamoéwienia nie zostaty w istotny sposo6b zmienione;

2) w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw, ustug lub robot budowlanych lub

zwigzane z nimi ryzyko uniemozliwia wczeséniejsze dokonanie ich wyceny;

3) nie mozna z gory okresli¢ szczeg6towych cech zamawianych ustug w taki sposob, aby

umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu nieograniczonego lub

przetargu ograniczonego,

4) przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane prowadzone wytacznie w celach

badawczych, doéwiadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu zapewnienia zysku lub

pokrycia poniesionych kosztéw badan lub rozwoju;

3. Do wszczecia postgpowania w trybie negocjacji z ogtoszeniem przepisy § 27 ust. 3
stosuje sie odpowiednio.

4. Do skiadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem
przepisy § 27 ust. 4 — 6 stosuje sie odpowiednio.

5. Przepisy § 32ust. 1-7, § 34, §39 ust. 1 pkt5i6, ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio.

6. O wynikach oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu i otrzymanych
ocenach spetniania tych warunkéw zamawiajacy nhiezwiocznie informuje
wykonawcow, ktorzy ztozyli wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

7. Przepisy § 28 ust. 1 -5 stosuje sie odpowiednio.

8. \Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert wstepnych zamawiajacy przekazuje SIWZ.
Przepiséw § 20 ust. 1 pkt e), f), i), k) nie stosuje sie.

9. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert wstepnych, z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty wstepnej, z tym ze termin ten nie
moze byé krétszy niz 7 dni dla dostaw i ustug, a dla robot budowlanych 10 dni od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert wstepnych.

10. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
wstepne niepodlegajace odrzuceniu.

11. Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupetnienia opisu
przedmiotu zamoéwienia lub warunkOw umowy.

12. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawnic informacji technicznych i handlowych zwigzanych z
negocjacjami.

13. Po zakonczonych negocjacjach, zamawiajgcy moze doprecyzowaé lub uzupetic
SIWZ wytacznie w zakresie, jakim byta ona przedmiotem negocjaciji.

14. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 11, nie mogg prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu
zaméwienia lub pierwotnych warunkéw zamowienia.

15. Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, z ktéorymi prowadzit negocjacje do sktadania
ofert.

16. Przepisy § 28 stosuje sig.

17. W zaproszeniu okresla sie miejsce i termin sktadania ofert, obowigzek wniesienia
wadium, termin zwigzania oferta.

18. Wraz z zaproszeniem do ztozenia ofert zamawiajacy przekazuje wykonawcom
zmiany do SIWZ lub nowg wersje SIWZ.

19. Wykonawcy nie s3 zwigzani ofertq wstepna i nie musza przystapi¢ do ztozenia oferty.

20. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i Zlozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze byé krotszy niz 10
dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert

Zapytanie o ceng

§ 30
1. Zapytanie o ceng to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym zamawiajacy kieruje
pytanie o ceng do wybranych przez siebie wykonawcow zapraszajac ich do sktadania
ofert.
2. Zapytanie o ceng stosuje sig, jezeli przedmiotem zamowienia sa dostawy lub ustugi
powszechnie dostepne 0 ustalonych standardach jakosciowych.

N
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. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajac do
sktadania ofert taka liczbg wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez
nich dziatalnosci dostawy Ilub ustugi bedace przedmiotem zamowienia, ktéra
zapewnia konkurencjg oraz wybér najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3.

_ Wraz z zaproszeniem zamawiajacy przekazuje SIWZ. Przepiséw § 20 ust. 1 lit h) i 0)
nie stosuje sie.

. Wyznaczony przez zamawiajacego termin sktadania ofert nie moze by¢ kroétszy niz 7
dni od dnia przekazania zaproszenia.

Kazdy z wykonawcOw moze zaproponowac tylko jedng cene. Nie prowadzi si¢
negocjacji w sprawie ceny, a zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory
zaoferowat najnizszg ceneg.

. Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty

Zamowienie z wolnej reki

§ 31

~ Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielania zamoéwienia, w ktorym zamawiajacy
udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

~ Zamowienie z wolnej reki stosuje sie, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:

1) przedmiotem zamowienia sa dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktore
moga byé realizowane tylko przez jednego wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z
odrebnych przepisow,

c) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej
lub artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje nie wynikajacq z przyczyn lezgcych po
stronie zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zaméwienia, a nie mozna zachowaé terminéw
okreslonych dla innych trybow udzielenia zamoéwienia;

3) w prowadzonych kolejno postgpowaniach o udzielenie zaméwienia, z ktorych
co najmniej jedno prowadzone byto w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego, nie wplynat zaden wniosek 0 dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty
zostaty odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu
zamowienia, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty w sposoéb istotny
zmienione,

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét
budowlanych ~ zaméwien dodatkowych,  nieobjetych zamoOwieniem
podstawowym i nie przekraczajgcych tacznie 50 % wartosci realizowanego
zamoéwienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania; ktérych
wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdéwienia
dodatkowego od  zamoéwienia podstawowego wymagatoby
poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow lub

b) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od
wykonania zamowienia dodatkowego;

5) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy na szczegolnie korzystnych
warunkach w zwiazku z likwidacja dziatalnoéci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym;

6) zamoéwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej W rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego
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Wraz z zaproszeniem do negocjacji zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne
do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia ktore
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogoine warunki umowy lub wzér
Uumowy.

Przepisow § 20 ust. 1-3 oraz § 22 nie stosuje sig. Przepisy § 20 ust. 2 lit e)-f) stosuje
sie odpowiednio.

Przepis § 15 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdziat 4
Wybor najkorzystniejszej oferty

§ 32
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo w innej
przewidzianej w regulaminie formie, jesli zamawiajacy dopuscit taka mozliwos¢ w
SIWZ.
Tresé oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwosé ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie
jest jedynym kryterium wyboru.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwosé ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny.
Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianym na ztozenie zazalenia.
Wykonawca moze wycofa¢ oferte przed uptywem terminu otwarcia.
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SIWZ, lecz nie
dtuzej niz 60 dni.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ sie do wykonawcy 0 wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 8 nie powoduje utraty wadium.
Przediuzenie okresu zwigzania ofertq jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z
wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.
Bieg terminu zwigzania ofertag rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich
sktadania, z tym, ze dzien w ktorym uptywa termin sktadania ofert jest dniem ich
otwarcia.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.
Podczas otwarcia ofert podaje sig: nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i
warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 15 i 16 przekazywane sg wykonawcom, ktorzy nie
byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§ 33

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé¢ od wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalna jest prowadzenie pomigdzy
zamawiajacym i wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z
zastrzezenie ust. 2 i 3 niniejszego paragrafu dokonywanie jakichkolwiek zmian.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omy#ki pisarskie,
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2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnoséci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwiocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce, ktéorego oferta zostata
poprawiona.

Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty, sposréd ofert nie odrzuconych, na podstawie
kryteriow podanych w ogtoszeniu o zamoéwieniu i w SIWZ.

§34

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

jest niezgodna z regulaminem,

jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem § 33 ust. 2 pkt 3.

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw 0
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

sostata zlozona przez wykonawce, wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia lub przez wykonawce nie zaproszonego do sktadania ofert,
zawiera btedy w obliczeniu ceny

wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w § 33 ust. 2 pkt 3.

jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

§35

. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do

przedmiotu zamowienia, zwraca sie w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w
okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na
wysokos¢ ceny.

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w
szczegblnosci oszczednose metody wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamoéwienia dostepne dia
wykonawcy, oryginalnos¢ projektu wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej
udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow.

Zamawiajacy odrzuca oferte¢ wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

§ 36

. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w SIWZ.

Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria (odnoszace sig¢ do
przedmiotu zamowienia, W szczegblnosci  jakosc, funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii  w zakresie
oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploataciji, serwis oraz termin wykonania
zamoéwienia

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w
zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej
jest cena ziozone zostaty oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez
wykonawce ofert dodatkowych.
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6. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§ 37
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadamia
wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze
nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne;

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o0 udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli postepowanie
jest prowadzone Ww trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez
ogtoszenia albo zapytania o cene.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamieszcza
informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

§ 38

1. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru oferty zgodnie z opisanymi zasadami, podpisuje
umowe z wybranym wykonawcg, W terminie wskazanym w zawiadomieniu.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminow, o ktorych mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
zostata ztozona tylko jedna oferta.

3. Jesli wybrany wykonawca odmoéwi podpisania umowy zamawiajacy moze dokonac
ponownego wyboru oferty sposrod pozostatych ofert, wytacznie na podstawie kryteriow
oceny ofert, okreslonych w SIWZ.

§ 39
1. Zamawiajacy uniewaznic postgpowanie w przypadkach gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden
wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy nie
podlegajacego wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2 3;

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene nie ziozono co najmniej
dwéch ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajgcy przeznaczyt
na sfinansowanie zamowienia;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w § 36 ust. 5, zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie;

5) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
realizacja zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego;

6) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej mowy.

2. Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwosé sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w
czesci postgpowania o udzielenie zamoéwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio
3 O uniewaznieniu postgpowania zamawiajgcy zawiadamia jednoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:
a) ubiegali sig¢ o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,
b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania
ofert
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
4. Zamawiajacy moze réwniez uniewazni¢ postepowanie z innych powodow niz wymienione
w ust. 1. W takim przypadku o uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadamia
jednoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

/x .
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Rozdziat 5
Dokumentowanie postepowan i udostepnianie dokumentacji z postepowania

§ 40

. Z prowadzonego postgpowania sporzadza sie protokot zawierajacy co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) informacje o trybie udzielenia zamoéwienia,

3) informacje o wykonawcach,

4) cene iinne istotne elementy ofert,

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert,

Protokét powinien zawierac réwniez inne informacje istotne dla przebiegu postepowania
o udzielenie zamoéwienia (np. informacje o poprawieniu omytek rachunkowych w
obliczeniu oferty lub informacje o uzupetnianiu dokumentéw albo wyjasnieniach
sktadanych przez wykonawcow).

Oferty, opinie oraz wszelkie oéwiadczenia i zawiadomienia sktadane przez
zamawiajgcego oraz wykonawcow stanowig zataczniki do protokotu.

Protokét wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze
oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, oferty wstepne od dnia zaproszenia do
sktadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert, ofert wstepnych.

Zamawiajacy przechowuje protok6t wraz z zatacznikami przez okres 5 lat od dnia
zakohczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w sposéb gwarantujacy jego
nienaruszalnosc¢.

DZIAL Il
UMOWY

§ 41

. Postepowanie o udzielenie zamowienia, ktére nie zostato uniewaznione, prowadzi do

zawarcia umowy.

Umowa powinna by¢ zawarta nie pozniej niz w terminie do 7 dni roboczych od daty
zatwierdzenia protokotu postgpowania.

W wyjatkowych sytuacjach umowa moze zostaé podpisana w terminie krétszym niz 7 dni,
przy czym informacja ta musi byé podana niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty.

Zamawiajacy moze zadac od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej zabezpieczeniem. Wysokoé¢ zabezpieczenia ustala sie od 2 % do 10 %
ceny ofertowej netto.

Zabezpieczenie stuzy do pokrycia roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie
stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

Zabezpieczenie moze byc wniesione w pienigdzu, porgczeniach bankowych,
gwarancjach bankowych lub gwarancjach ubezpieczeniowych.

Jesli zabezpieczenie wniesione zostato w pienigdzu zamawiajacy przechowuje je na
rachunku bankowym.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktorym byly one przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew.

Zwrot zabezpieczenia nastgpuje W ciggu 30 dni od dnia wykonania zamoéwienia i uznania
przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwaranciji
jakosci nie moze przekracza¢ 30 % wysokoéci zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 10, jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po uptywie
okresu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

?‘\\-
<
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§42
Umowy, przed ich zawarciem, muszg by¢ zaakceptowane pod wzgledem formalnym
przez biuro prawne.
Do uméw stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny, jezeli
przepisy niniejszego regulaminu nie stanowig inaczej.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze
przepisy odrgbne wymagaja formy szczegdinej.
Umowy sa jawne i podlegaja udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;j.
_ Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie 0 zamowienie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢
za wykonanie umowy i whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Umowy zawiera si¢ na czas oznaczony.
Na czas nieoznaczony moga by¢ zawarte réwniez inne umowy, o ile decyzje taka
podejmie kierownik zamawiajacego, a informacja o tym zostanie zawarta w ogtoszeniu 0
zaméwieniu lub zaproszeniu do udziatu w postepowaniu.
. W razie zaistnienia zmiany okolicznoséci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie zamawiajacego, zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy. O zamiarze
odstgpienia od umowy zamawiajacy informuje wykonawce Z 30-dniowym
wyprzedzeniem.

10.W przypadku, o ktérym mowa W ust. 9, wykonawca moze zadac wytacznie

wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy.
DZIAL IV

REALIZACJA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ 14 000 EURO

§43

1. Pracownik Pionu Dyrektora Technicznego dokonuje czynnosci zwigzanych z
udzielaniem zaméwien publicznych, ktérych wartoéé nie przekracza kwoty okreslone;
w art. 4 pkt. 8 ustawy.

2. Udzielenie zamoéwienia przebiega nastepujaco:

a) ustala si¢ wartos¢ zamoOwienia (wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 5) poprzez
badanie rynku, np. rozpoznanie cenowe w wyniku zebranie ofert cenowych, cenniki
internetowe itp.;;

b) wyboér wykonawcy powinien by¢ poprzedzony zaproszeniem trzech wykonawcow
do ztozenia oferty,

c) podstawag udzielenia zamoéwienia jest pisemne Zzlecenie badz umowa
cywilnoprawna, Z zastrzezeniem ust. 2 lit €) niniejszego paragrafu.

d) w przypadku drobnych zaméwien, ktérych wartoéé nie przekracza kwoty netto
10.000 zf nie stosuje sie przepiséw ust. 2 a, biust. 3.

e) w przypadku wykonania zamoéwienia przez osobe fizyczng nie bedaca
przedsigbiorca i nie uprawniong do wystawiania faktur zawsze sporzadza si¢ umowe
(umowa o dzieto, zlecenie), nie stosuje sig przepisow ust. 2 lit. a), b)id).

3. W przypadku udzielania zamoéwien, ktérych specyfika uniemozliwia poréwnanie lub
uzyskanie poréwnywalnych ofert (np.: ustugi szkoleniowe, drobne naprawy, ustugi
artystyczne, konsultingowe, hotelarskie lub restauracyjne itp.) nie stosuje si¢
przepiséw ust. 2 lit. b).

4 Zambwienia udzielane wediug niniejszego dziatu zatwierdza Prezes Zarzadu lub
Dyrektor Techniczny i Gtéwny Ksiggowy.
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DZIAL V
ODPOWlEDZlALNOSC ZA NARUSZENIE PRZEPISOW REGULAMINU

§44

1. Wszystkie dokumenty przychodzace i wychodzace dotyczace zaméwien powinny by¢
rejestrowane zgodnie z obowiazujaca w Spotce procedura.

2. Rejestracja wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz ofert
sktadanych w postgpowaniu O udzielenie zamoéwienia powinna dodatkowo
uwzglednia¢ godziny wptyniecia danej oferty lub wniosku.

3. Whnioski © dopuszczenie do udzialu w postepowaniu i oferty skiadane w
postgpowaniu 0 udzielenie zamoéwienia po zarejestrowaniu pozostajg nie otwarte i s
niezwlocznie  przekazywane przewodniczacemu lub sekretarzowi komisji
przetargowej badz innej wyznaczonej osobie.

4. Sekretarz komisji przetargowej lub osoba wyznaczona do przeprowadzenia
postepowania ma obowigzek informowania (telefonicznie lub poczta e-mail)
pracownika sekretariatu 0 wyznaczonym terminie sktadania ofert lub terminie
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

§ 45

1. Kierownicy zamawiajacego i wszyscy pracownicy Spotki wyznaczeni do czynnosci
zwigzanych z udzielaniem zamoéwien s odpowiedzialni za prawidtowe przestrzeganie
przepiséw niniejszego regulaminu. Osoby te odpowiedzialne sa rowniez za
opisywanie dokumentéw ksiggowych w sposdb umozliwiajacy identyfikacje kazdego
zamoéwienia.

2. Naruszenie zasad udzielania zamoéwien i przepisow okreslonych w niniejszym
regulaminie uznawané bedzie za naruszenie obowigzkow pracowniczych i moze
skutkowaé karami dyscyplinarnymi przewidzianymi w Kodeksie pracy.

3. Kare dyscyplinarng naktada kierownik zamawiajacego.

DZIAL VI
PRZEPISY KONCOWE

§ 46
1. Komisja przetargowa w swoich pracach moze stosowaé druki wzorowane na drukach
uzywanych przy realizacji zamowien zgodnie z ustawg, Prawo zaméwien publicznych.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 .07.2012 roku.

PREZES Z 17@1,1\/
ZATWIERDZAM........... mgr jfiz. Ryszprd Sobezyk.........

Staszoéw, dn. 20.06.2012r.

ny

Monika Sa{ss- olczyne!
Lb/z/185
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu udzielania
zamoéwien

Decyzja w sprawie powotania Komisji Przetargowej
Z AR ..o mensmsvamnsamrss s

§1
Powotuje Komisje Przetargowg do przygotowania / przygotowania i przeprowadzenia®
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie pod nazwa;

w nastepujacym sktadzie :

PrZEWOANICZACY = -o-vvvevevrmreissssesesssmsmsnssssseess
SEKIBLAIZ — .....ooeeeneenmeeeeniennsnaceeneesesasssnsasnnnes
cZtoNek KOMIS]i = «..ooveimmriiiieieicinnesises

§2
Komisja przetargowa dziata na podstawie Regulaminu pracy, stanowigcego Zatacznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zamoéwien .

§3
Zobowiazuje si¢ Komisje do przestrzegania przepisow wynikajacych z ustawy — Prawo
zamoéwien publicznych i regulaminu zamowien publicznych.

§4

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(kierownik zamawiajacego)

Otrzymuja:

1 x Przewodniczacy,

1 x sekretarz

1 x cztonkowie komisji
1xalaD



Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu udzielania
zamowien

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Postanowienia ogoine

1. Komisja przetargowa, zwana dalej komisja, jest zespotem pomocniczym kierownika
zamawiajgcego lub osoby upowaznionej powotywanym do przeprowadzenia lub
przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

2. Komisja przetargowa dziata na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych, aktow prawnych obowigzujacych do ustawy, regulaminu udzielania
zamoéwien oraz niniejszego regulaminu.

§2

Powolanie i skiad komisji

1. Komisje przetargowa powotuje Kierownik zamawiajacego w formie decyzji.

2 W skiad Komisji wchodzg co najmniej 3 osoby.

3 Kierownik zamawiajacego sposrod cztonkéw komisji wyznacza przewodniczacego i
sekretarza.

4. W skiad komisji powinien wchodzi¢ przynajmniej jeden pracownik dziatu merytorycznego.
5 Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik zamawiajacego, z Wwiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powotac biegtych.

6. Dla wazno$ci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowg wymagana jest
obecnoséé co najmniej potowy jej sktadu.

7 Czilonkowie komisji, biegli oraz inne osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu 0
udzielenie zamowienia publicznego podlegaja wytaczeniu na zasadach okreslonych w
ustawie.

8. Osoby, o ktérych mowa powyzej skitadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
falszywe zeznania, pisemne oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci powodujacych
wytaczenie.

9 Odwotanie badz wytaczenie czionka komisji nastepuje na wniosek przewodniczgcego
komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnoéci odwotania badz wylgczenia dokonuje
bezposrednio Kierownik zamawiajgcego.

§3

Zadania i prace komisji

1. Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
2. Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zaméwienie
publiczne, aw szczegolnosci:
1) opracowuje projekty: SIWZ, ogtoszenia o zambwieniu, zaproszenia do udziatu w
postepowaniu,
2) kieruje do publikacii ogtoszenie o zamowieniu,
3) dokonuje otwarcia ofert,
4) ocenia speinianie przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu 0
udzielenie zamoéwienia,
5) bada i ocenia oferty,
6) przedstawia Kierownik zamawiajgcego propozycije wykluczenia wykonawcy,



odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postepowania,
7) prowadzi dokumentacje postepowania.

§4

1. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prace z dniem powotfania, a konczy w dniu
ostatecznego zakonczenia postepowania, tj. podpisania umowy lub uniewaznienia
postepowania.
2 Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkéw nalezy w szczegolnosci :

1) odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 8,

2) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat prac migdzy cztonkéw komisji,

4) informowanie Kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji w toku

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym sktadanie stosownych

wnioskow w celu sprawnego przeprowadzenia postepowania (np. © powotanie

biegtych, odwotanie cztonka komisiji, itp.),

5) nadzorowanie pracy komisji.
3. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, zgodnie z obowigzujacymi aktami prawnymi.
4. Do obowiazkéw wszystkich czlonkow Komisji nalezy w szczegdinosci udziat w pracach
Komisji oraz wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez Przewodniczgcego Komisji.
5. Kazdy z cztonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonane przez
siebie czynno$ci.

%04



Zatacznik Nr 3
do Regulaminu udzielania
zamoéwien
(wn |osko da wca) .................................................
22w I | R ——

WNIOSEK
o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Przedmiot zamoéwienia:
1. robota budowlana O

2. dostawa O
3. ustuga |
Nazwa zadania:
2 Nazwa i kod Wspoinego Stownika ZamOWIBN:...........ccovirmss s
3. Szczegbtowy opis przedmiotu ZAMOWIEIIA: ... eveeeeeeeeeireeeeesieeserrne s e e s
wraz z zatacznikami'
2 YRR PSS S
............ "
............ c)

Opis czes$ci zamowienia, jezeli dopuszczono sktadanie ofert czesciowych: ...

4 \Wartos¢ zamowienia wg zataczonej kalkulacii (kosztorysu)z) :

B OO RIS TR LI zt
- stawka podatku VAT........ %: KWORA........ccccmernieennnnncnneessnnenaes zt
L DIUIO: ooeeveeeeeeeeseseseecasussesassssesasseeesasasess s as st s s sa s s zt?

Wartosé zaméwienia (netto) przeliczona wedtug sredniego kursu ztotego w stosunku do
euro:

(Kurs euro wg rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw wydanego na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy).

5. Termin wykonania zamowienia /czas realizacji od podpisania UMOWY:..........ocooueinnnnne:

8. Proponowany tryb udzielenia zamoéwienia z uzasadnieniem (podstawa prawna i

9. Proponowane warunki udziatu wykonawcéw w postgpowaniu i sposob oceny ich



V1= - SRR

10.Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich
ZIVBCZENUA: ... eeveseseeeeeesasssesasesssetstetse s seans e s s RS E S eSS R AR SECL LR

11. Projekt umowy zaopiniowany przez radce prawnego i parafowany przez kierownika dziatu
merytorycznego w zataczeniu

11. Pracownicy dziatu merytorycznego - wnioskodawcy proponowani do skiadu komisiji
przetargowej wraz ze wskazaniem osoby upowaznionej do udzielania informacji dotyczacych
przedmiotu zamowienia. Inne osoby zaproszone do udziatu w postepowaniu oraz
wykonawcy, ktorzy wykonywali czynno$ci zwigzane Zz przygotowaniem prowadzonego
postepowania:

ZATWIERDZAM: e dnia
(Kierownik Zamawiajacego)

Zatgczniki:

1. np: projekt budowlany, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru roboét,
przedmiar, rysunki, program funkcjonalno - uzytkowy, - zgodnie z ustawa,

2. obliczenie wartoéci zamoéwienia wraz z zatgcznikami np: kosztorys inwestorski,
program funkcjonalno — uzytkowy z oszacowaniem wartosci prac projektowych, notatki
stuzbowe, oferty cenowe, cenniki, itp, zgodnie z ustawa,

3 wartos¢ brutto zostanie podana podczas otwarcia ofert jako kwota, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia,

4. projekt umowy,

5. wykaz wykonawcow, ktorzy wykonywali czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania, zawierajacy nazwe wykonawcy, adres, zakres wykonywanych
czynnosci.

VAN



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu udzielania
zamowien

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
DLA ZAMOWIEN SEKTOROEYCH

Zamawiajacy: Zakiad Energetyki Cieplnej w Staszowie Sp. z o.0.

Nazwa
ZAIMVOWICIIA: ... eeeeeeeeeeeeeasaseseeeaeceeeanan e s es e e s e e e e E s a RS S

Przedmiotowe ZamOWIENIE ODEJMUJE:........covriiiiiiiiiiiini e
Nazwa | kod WspoInego SIowniKa ZamOWIBN:...........oovrriiiii e

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano w oparciu o:
............................................................ (w zatgczeniu: notatki, kalkulacje, kosztorysy

WartoSE ZamMOWIENIA (MEHHO):. ... eeeeuremmies e zt
SHOWNIE ZEOTYCI:.......eeveeeceeescacaneeses s s

Wartoéé przedmiotu zaméwienia wedtug ustalonego przez Prezesa Rady Ministrow kursu
ZIOtEGO O BUID WYMOSI:.....coovoisiirisiisce s euro

TIYD POSLEPOWANIA: .....cooorvseessreseessemsseas s

(podpis kierownika)




Zatacznik Nr 5
do Regulaminu udzielania
zamowien

USTALENIE W'ARTOSCI ZAMOWIENIA
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ 14 000 EURO

Zamawiajacy: Zakiad Energetyki Cieplinej Spétka z o.0. w Staszowie

(w zataczeniu: notatki, kalkulacje, kosztorysy inwestorskie dla rob6t budowlanych, oferty
cenowe, itd.)

ZAOLEGO A0 BUIND WIIIOBE: .. .. convinssurmsnss coeencason sovsa sunssmams s nmencxsresussmos e sasanisn eSS RS AR TR RNS euro

(imie i nazwisko pracownika)

Zatwierdzam:

(podpis kierownika)



